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Eltern 

Kommunikation zwischen Schulleitung und Eltern 

 Informationen der Schulleitung über Termine, Regelungen oder Veranstaltungen erfolgen 

schriftlich – hauptsächlich per E-Mail, manchmal auch über die „Ranzenpost“. Zusätzlich sind 

die meisten Informationen auf der Homepage der Schule zu finden. 

 Elternabende mit der Schulleitung werden zu bestimmten Themen angeboten (Einschulung, 

Übergang an die weiterführende Schule). 

 Gremien:   Es finden halbjährliche Sitzungen des Schulelternbeirats statt, bei denen auch die 

Schulleitung anwesend ist und berichtet. Außerdem finden regelmäßig persönliche und auch 

telefonische Absprachen mit der/dem Schulelternbeiratsvorsitzenden statt und ggf. auch 

mit den Klassenelternbeiräten bei kurzfristigem Handlungsbedarf. Darüberhinaus findet 

zweimal jährlich die Schulkonferenz statt, bei der sowohl Eltern als auch Lehrkräfte 

teilnehmen. 

 Informationen und Anliegen der Eltern an die Schulleitung werden per E-Mail oder 

telefonisch mitgeteilt. Bei Beschwerden greift zunächst das Beschwerdemanagement. 

Einzelprobleme werden dann bei Bedarf im persönlichen Gespräch besprochen. Dazu kann 

zum Beispiel auch der Klassenelternbeirat, der/die Schulelternbeiratsvorsitzende oder 

weitere Personen hinzugezogen werden. 

Kommunikation zwischen Lehrkräften und Eltern 

 Informationen über Angelegenheiten der Klasse erfolgen schriftlich per „Ranzenpost“ oder 

per E-Mail. 

 Kommunikation mit einzelnen Eltern über das eigene Kind erfolgen telefonisch oder 

schriftlich per E-Mail bzw. die „Ranzenpost“. 

 Entwicklungsgespräche über den Lernstand der Kinder finden in den Klassen 1, 2 und 3 

jeweils zweimal jährlich verpflichtend statt, in dem Jahrgang 4 einmal jährlich. Die 

Entwicklungsgespräche finden persönlich in der Schule statt, in Ausnahmefällen auch per 

Videokonferenz. Bei Bedarf sind Zusatztermine möglich. 

 Elternabende finden mindestens zwei pro Schuljahr statt. 
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Lehrkräfte 

Kommunikation zwischen Schulleitung und Kollegium 

Informationen werden bevorzugt per E-Mail und/oder über die schul.cloud sowie das Schulportal 

kommuniziert. Bei Informationen an die Eltern per E-Mail werden die Lehrkräfte per E-Mail in bcc 

gesetzt.  

Außerdem werden Informationen einmal monatlich in der Gesamtkonferenz oder den 

Dienstbesprechungen mitgeteilt. 

Bei Bedarf finden persönliche Gespräche statt. Lehrkräfte können jederzeit um einen 

Gesprächstermin bitten. 

Erreichbarkeit: Die Schulleitung ist für das Kollegium von Montag bis Freitag von 06:30-18:00Uhr 

erreichbar, in Notfällen nach 18:00Uhr oder am Wochenende. Sollten kurzfristige Absprachen 

notwendig sein, sollten diese unbedingt telefonisch und nicht schriftlich erfolgen. Alle anderen 

Angelegenheiten sollen entweder schriftlich (E-Mail, Schul.cloud, Fachpost) angefragt werden oder 

persönlich nach Vereinbarung eines Termins geklärt werden.   

 

Kommunikation zwischen Lehrkräften untereinander  

In den Jahrgangskoordinationen werden mindestens einmal pro Monat Lerninhalte und Arbeiten 

in den Fächern Deutsch, Mathematik und Sachunterricht abgesprochen. Diese 

Koordinationstermine sind fest im Jahresplan verankert. Bei Bedarf finden auch für die weiteren 

Fächern Koordinationstreffen statt.  

In allen Fächern finden darüberhinaus Fachkonferenzen statt.  

Außer der direkten und persönlichen Absprache erfolgt die Kommunikation über die 

datenschutzsichere App „Schul.cloud“, über das Schulportal (z.B. den Kalender), per E-Mail sowie 

telefonisch. Dabei gilt, dass E-Mails und Nachrichten über die schul.cloud sowie Eintragungen im 

Schulportal nur einmal täglich an Arbeitstagen abgerufen werden müssen. Ein Abruf von 

Nachrichten/E-Mails in den Ferien, am Wochenende oder an arbeitsfreien Tagen ist freiwillig. An 

Arbeitstagen sollte bis 10min vor Unterrichtsbeginn der Kalender im Schulportal eingesehen werden 

(im Falle von Vertretungen). Sollten kurzfristige Absprachen zwingend notwendig sein, sollten diese 

telefonisch erfolgen.  

Darüber hinaus finden bei Bedarf Personalversammlungen statt. 

Kommunikation zwischen Lehrkräften und Schülerinnen und Schülern 

Die Schülerinnen und Schüler können Lehrkräfte sowie die UBUS-Kräfte und die Schulsozialarbeit 

jederzeit um ein Gespräch bitten. Außerdem haben die Kinder in den Klassen 3 und 4 eine 

Klassenstunde einmal wöchentlich im Stundenplan verankert, in der auch der Klassenrat regelmäßig 

stattfindet. Darüberhinaus werden Kinder der 4.Klassen für das Kinderparlament gewählt. Die 
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Schulsozialarbeit bietet viermal wöchentlich feste Sprechzeiten für Schülerinnen und Schüler in der 

2.Hofpause an.  
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Kommunikation im Distanzunterricht  

Kommunikation zwischen Schulleitung und Eltern  

 Informationen an die Eltern werden per E-Mail, ggf. auch telefonisch (v.a. mit dem 

Schulelternbeirat) weitergegeben. Zusätzlich stehen die Informationen auf der Homepage 

der Schule. 

 Elternabende, Schulkonferenz und Schulelternbeiratssitzungen werden online im Rahmen 

einer Videokonferenz über das Schulportal abgehalten. 

 Einzelprobleme werden telefonisch oder online über eine Videokonferenz gehalten 

Kommunikation zwischen Lehrkräften und Eltern  

 Elternabende werden per Videokonferenz über das Schulportal Hessen gehalten. 

 Gespräche finden ebenfalls entweder per Videokonferenz über das Schulportal oder 

telefonisch statt. 

 Informationen werden per E-Mail mitgeteilt und/oder über eine Klassen-Taskcard bzw. Über 

das Schulportal Hessen. 

Kommunikation zwischen Schulleitung und Kollegium  

 Gesamtkonferenzen und Dienstbesprechungen finden über eine Videokonferenz über das 

Schulportal statt.  

 Tagesaktuelle Regelungen werden über das Schulportal und/oder die Schul.cloud sowie per 

E-Mail kommuniziert.  

 Gespräche finden per Videokonferenz oder telefonisch statt. In Einzelfällen finden die 

Gespräche persönlich vor Ort mit Abstand, Maske und geöffnetem Fenster statt. 

Kommunikation zwischen Lehrkräften untereinander  

 Die Jahrgangskoordinationen, Fachkoordinationen und Fachkonferenzen werden per 

Videokonferenz über das Schulportal gehalten. 

 Die Kommunikation zwischen Lehrkräften erfolgen über das die Schul.cloud, das Schulportal, 

per E-Mail oder telefonisch. Auch hier gilt, dass E-Mails und Nachrichten über die schul.cloud 

sowie Eintragungen im Schulportal nur einmal täglich an Arbeitstagen abgerufen werden 

müssen. Sollten kurzfristige Absprachen zwingend notwendig sein, sollten diese telefonisch 

erfolgen.  

 Gespräche können darüberhinaus auch online per Videokonferenz geführt werden. 

Kommunikation zwischen Lehrkräften und Schülerinnen und Schülern 

 Es finden regelmäßige Kontakte statt (telefonisch oder über eine Videokonferenz).  
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 Verständigung erfolgt außerdem über die Klassen-Taskcards und bei Klassentreffen per 

Videokonferenz. Hierzu liegen die datenschutzrechtlichen Einverständniserklärungen vor. 

Die Teilnahme der Kinder ist optional.  

 Die zu bearbeitenden Aufgaben werden in Form eines Wochenplans übermittelt. Der 

Wochenplan wird immer an einem festgelegten Tag für die kommende Woche im Foyer zur 

Verfügung gestellt. Die Materialien stehen außerdem auf der Klassen-Taskcards und können 

heruntergeladen werden. Bearbeitete Aufgaben werden in Kästen im Foyer abgegeben oder 

wenn die Lehrkraft dies wünscht per E-Mail gesendet oder elektronisch im Schulportal 

hochgeladen werden. Die elektronische Abgabe ist optional. 


